Bogotá, 20 abril de 2025


Estimado(a) [nombre del decano(a) / Área encargada],




Por medio de esta carta, deseo presentar mi solicitud para darme de baja definitiva en [nombre de la universidad]. Esta es una decisión que tomo debido a mi situación [económica / de salud / motivos personales] por lo que no puedo continuar asistiendo a mis clases.
Planeo retornar a la universidad en cuanto me sea posible.

Gracias por su consideración y apoyo en este asunto.

Atentamente,
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