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SOBRE MI

Soy una persona proactiva, excelente compañero de equipo, organizado y responsable. Disfruto mucho aprender cosas nuevas, por lo que mi objetivo es un puesto desafiante y dinámico donde poder compartir mi experiencia y a su vez sumar nuevos conocimientos.


EDUCACIÓN	EXPERIENCIA LABORAL


Universidad Increíble
Lic. en Administración, 2016
· Promedio académico 8,5

Colegio Secundario Increíble
Bachiller en Bienes y Servicios, 2012
· Diploma Alumno Destacado, 2012


CURSOS / HABILIDADES

Curso de Informática
Instituto Increíble, 2019.

Sistema de Gestión de Ventas
Conocimiento avanzado. Instituto increíble, 2018.


IDIOMAS
Idioma Inglés
Nivel  Oral  Bilingüe. Nivel Escrito Avanzado.

Responsable  de  Administración
Empresa Increíble 1, Ene 2016 - Jul 2017
· Recepción de Clientes. Manejo de Conmutador.
· Asistencia a mesa de entradas. Mantenimiento de archivo.

Asistente  Administrativo
Empresa Increíble 2, Ene 2016 - Jul 2017
· Recepción de Clientes. Manejo de Conmutador.
· Asistencia a mesa de entradas. Organización de libro de entrada y salida. Mantenimiento de archivo.

Pasante  Administrativo
Empresa Increíble 3, Ene 2016 - Jul 2017
· Recepción de Clientes. Manejo de Conmutador.
· Asistencia a mesa de entradas. Organización de libro de entrada y salida.

Pasante  Administrativo
Empresa Increíble 4, Ene 2016 - Jul 2017
· Recepción de Clientes. Manejo de Conmutador.
· Asistencia a mesa de entradas.


REFERENCIAS
Nombre Apellido 1
300 9998855
nombre@gmail.com
Nombre Apellido 1
300 9998855
nombre@gmail.com



Descubre más formatos en losformatos.com

· Hojas de Vida
· Ejemplos de Resume
· Cartas de Renuncia
· Ejemplos de perfil profesional
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