Bogotá, febrero 01 del 2023,


[Nombre de la empresa].


Asunto: Renuncia Voluntaria




Cordial saludo,
Mediante la presente les hago saber mi decisión de finalizar la relación laboral que mantengo con la empresa hasta el momento. Dicha decisión responde a motivos estrictamente profesionales que espero sepan comprender, ya que me llevan a desempeñar mi carrera profesional en otro sector empresarial.
Desempeñare mis funciones hasta el día miércoles 8 de febrero del 2023, mismo día en que haré la entrega de mi puesto de trabajo junto con las herramientas y demás elementos de trabajo que me fueron asignados.
De tal modo, quisiera darles las gracias por la oportunidad laboral que me brindaron en el desarrollo de mi carrera, además del buen ambiente profesional y humano de la empresa a lo largo de mis años laborados en ella. 

Agradezco su atención.

Cordialmente,


_________________________
[Tu nombre]
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